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                                                                                                      FOTO 
Currículum funcional

- DADES PERSONALS
Nom i cognoms









DNI

Data i lloc de naixement

Adreça

Localitat




CP

Telèfon

Correu electrònic





- EXPERIÈNCIA PROFESSIONAL EN X (sector d’activitat)

Lloc i activitat desenvolupada

Empresa

Període

Responsabilitats, funcions i tasques

- EXPERIÈNCIA PROFESSIONAL EN Y (un altre sector d’activitat)
Lloc i activitat desenvolupada

Empresa

Període

Responsabilitats, funcions i tasques

- FORMACIÓ

Titulació

Cursos i seminaris

Coneixements informàtics

Idiomes

-. ALTRES DADES D’INTERÈS
(Competències transversals, disponibilitat geogràfica, carnet de conduir...)

Tot el que s’exposa pot ser acreditat en cas de sol·licitud

Exemple de currículum funcional
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DADES PERSONALS

Antònia Puig i Cadafalch

Data i lloc de naixement: 23 de març de 1984

DNI: 54589612A

Adreça: C/. Lamarca, 34, 1r 2a, 08358 Arenys de Munt

Telèfon: 937 955 555

Correu electrònic: puigicadafalch@xxx.net
EXPERIÈNCIA PROFESSIONAL EN ADMINISTRACIÓ

2004

Auxiliar comptable. Telepunt, empresa de publicitat (90h de pràctiques)

Tasques: gestió d’assentaments, balanç de sumes i saldos, llistats comptables.

Ago. 2003-set. 2004

Auxiliar administratiu. Planning  Immobiliària

Dins del Departament de comptabilitat: introducció de dades, control de  factures i atenció telefònica.

ALTRA EXPERIÈNCIA LABORAL

Juny-agost 2000

Cambrera del Restaurant El Bon Àpat (Calella). Servei de carta i menú.

Juny-agost 2001 i 2002

Recepcionista del Càmping Platja Bonica (Sant Pol de Mar).

Caps de setmana set. 2002 – jul. 2003

Cambrera del Restaurant La Cirera Vermella (Sant Cebrià de Vallalta). Servei de carta.

FORMACIÓ

FORMACIÓ ACADÈMICA

2002 Tècnic en Gestió Administrativa. IES Pau Casals (Barcelona)

2003 Comptabilitat informatitzada (320h, amb pràctiques). Contaplus, comptabilització d’assentaments, IVA, balanç de sumes i saldos, llistats comptables, immobilitzat, provisions, tancament de l’exercici.

CONEIXEMENTS INFORMÀTICS

Usuari habitual d’Office (Word, Excel, Acces, Power Point)

IDIOMES

Català: Nivell C

Anglès: First Certificate (2003). Estada a Londres, juny-agost 2003

ALTRES DADES D’INTERÈS

Alta disponibilitat per a l’aprenentatge

Resolutiu, capacitat d’organització

Disponibilitat horària i geogràfica

Carnet de conduir
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